Huskeseddel til funktioner i Lotus Notes

Sadan tilfgjer du en kommentar til et flag/mail i Notes

Hvad skal du?

Hvordan ggr du?

Hvor er det?

Tilfgje kommentar til et
flag

Markér den mail som skal
tildeles en Flag-
kommentar.

Klik pa Flag-knappen pa
veerktgjslinjen.

Vzlg Tilfgj eller rediger
flag.

Dialogboksen til opfglgning
abnes.

Skriv en kommentar i feltet
Angiv
opfelgningshandling.

Klik pa OK for at lukke
dialogboksen.

P -
P o B G
Lynmaerkning ;

Tilfgj eller rediger flag...
Fjern flag

Markerede dokumenter vises ogsa i oversigten Opfelgning

1 Dokument markeres til opfelgning
' Hei prior

" Lav prioritet

Hej: # Normal: Lawv:

Valgfri opfelgningsindstillinger
Angiv opfelgningshandling

Der skal folges op. nar ﬂ| | @|

Huvis du vil indstille en alarm, skal du angive opfelgningsdato og -klokkeslzst.

I Indstil en alarm for denne oplysning

alarmen stal
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Laes mere om personlig planlaegning i bogen: Planlaeg bedre — fa mere tid
af Kirsten Andersen, Mariann Bach Nielsen og Claus Bekker Jensen
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