Huskeseddel til funktioner i Outlook

Sadan fjerner du pamindelser om ny mail i Outlook

Hvad skal Hvordan ggr du? Hvor er det?

du?

Andre Velg fanen FILER. LUEM SEND/MODTAG
hvordan

Outlook Valg Indstillinger.

giver besked
nar der er ny
mail

Dialogboksen Indstillinger for
Outlook abnes.

Vzlg Mail i venstre side af
dialogboksen.

| gruppen Modtagelse af mail kan
du tilpasse hvad der skal ske nar
du modtager en ny mail.

Oplysninger

Abn og
eksportér

Gem som

Udskriv
Office-konto Generelt
Mail
Indstillinger
Kalender
Afslut Personer
Opgaver

Modtagelse af meddelelse

Nar der modtages nye meddelelser:
[] Afspil en lyd

[] skift kort musemarkgr

Vis et konvolutikon pa proceslinjen
[] Vis en skrivebordsbesked

Aktivér visning af rettighedsbeskyttede meddelels
ydeevnen)

er (kan have indflydelse pa

www.planlaeg.dk

Laes mere om personlig planlaegning i: Planlaeg bedre — fa mere tid
af Kirsten Andersen, Mariann Bach Nielsen og Claus Bekker Jensen




